“La tranquilidad de procesos confiables’



Automatizacion sobre el sistema de informacion Forest BPMS de todos los
procesos y procedimientos para la Gestion Documental Fisica y Electronica.
Seleccionamos los mejores procesos predisefados con las mejores practicas
y cumplimiento continuo de la normatividad vigente para la gestion de
todo el ciclo de vida de los documentos.

;Quiénes somos?

La incorporacion de tecnologia y metodologias de administracion y de gestion
en los procesos del sector publico y privado, marcan la diferencia
de las empresas competitivas y productivas.

Nuestra compafiia se ha especializado en la construccion de herramientas tecnoldgicas y
prestacion de servicios apoyados en nuevas metodologias e infraestructuras tecnoldgicas,
para ofrecer a nuestros clientes productos y servicios de alto nivel.

Somos una empresa colombiana con amplia experiencia en la construccion
de herramientas tecnologicas para la captura, validacion y centralizacion de informacion,
automatizacion de procesos y gestion documental electronica; apoyados en metodologias
BPM (Business Process Management) y en estandares como BPMN
(Business Process Model and Notation) y ECM (Enterprise Content Management).
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Disposicion

Creacion o recbo
® Servicios y gestion de tramites en linea.
® \/entanillas de Radicacion personalizadas.
® Digitalizacion de Documentos.
® Digitalizacion Certificada.
® Integracion directa con Microsoft Word.®

* Plantillas predefinidas en Microsoft Word.®

Distribucion
® Procesos para la gestion de correspondencia de entrada, interna y salida, personalizados.

® Gestion de envio electrdnico y fisico de documentos, personalizados.

® Integracion con servicios de correo electronico certificado.



Archivo
® Procesos para la gestion de los instrumentos archivisticos, cuadro de clasificacion documental, Tablas de Retencion
Documental (TRD) y/o Tablas de Valoracion Documental (TVD) personalizados.
e Clasificacion automatica de documentos en TRD.

e Conformacion automatica de expedientes y/o unidades documentales administrativas:
- Expediente electronico
- Expediente hibrido
- Expediente digital o digitalizado

® Foliado electronico

® |ndice electronico

® Procesos para la gestion de archivos personalizados:
- Ubicacion automatica de documentos
- Creacion y administracion de bodegas
- Gestion del préstamo de anexos y expedientes
- Administracion de archivos (gestion, central, centralizado e histdrico)

® Procesos para la planeacion y aprobacion de las TRD y/o TVD personalizados.

Proteccién

® Proteccion de la informacion y los datos.
¢ Estampado cronologico.

* Firma digital.

® Firma mecanica.

¢ Control de accesos y permisos.

e trazabilidad de transacciones.

Localizacién y uso

® Consulta en linea.
e Carpeta ciudadana.
® Manejo de contenido a partir de repositorios, bibliotecas y metadata personalizada.

Transferencia

¢ Cronograma de transferencias documentales.
® Procesos para las transferencias documentales, personalizados.

e Estandar de intercambio.
® |nteroperabilidad.

Disposicién

e Aplicacion automatica de las Tablas de Retencion Documental (TRD) y/o Tablas de Valoracion Documental (TVD).

Preservacion
® Preservacion de documentos en formato PDF/A.
® Preservacion digital a largo plazo.
¢ Autenticidad, integridad, inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad y conservacion.
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Mas que un gestor documental,
es una plataforma altamente escalable y flexible,
por estar soportado en un BPMS.
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Plataformas soportadas
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Bases de datos soportadas

Microsoft*

SQL Server

Informi

SOFTWARE

Las marcas y estandares mencionados en este documento estan identificados con los simbolos ®y ©. Lo que indica que son propiedad de su fabricante, la mencién de los mismos respeta
los derechos de autor y solamente es informativa. Ninguno de los productos mencionados, diferentes a Forest BPMS, esta incluido como componente comercial del producto.
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